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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO Bi BIEN HOA Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
BDong Nai, ngay 24 thang 12 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAO Bi BIEN HOA

— Cén cir Luat Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

— Can cu Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndam 2020;

— Cén cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot $6 diéu cua Luat Ching khoan;

— Céancr Thong tr so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B§ truéng Bé Tai chmh
hudéng dan mot s diéu vé quan tri cong ty ap dung doi vai cong ty dai c,hung tai Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh ph quy dinh chi tiét thi hanh mot 56
diéu cua Lujt Chirng khoan;

—  (Can ¢t Pidu [¢ Cong ty b phan Bao bi Bién Hoa;
~  Cin cit Nghi quyét Dai hoi dong cd dong sd 02/NQ-PHCH/2021 ngay 24 thing 12 nim 2021;

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan trj Céng ty C6 phan Bao bi Bién
Hoa.
Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quén tri Cong ty cd phidn Bao bi Bién Hoa bao gbém cic ndi dung
sdu:
CHUONG I
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng dp dung
I. Pham vi diéq chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co céu td chirc nhan
su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Héi dong quan tri va cac thanh vién Hoi
dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Picu I¢ cong ty va cac
quy dinh khac cua phap ludt cé lién quan.
2. P6i tugng dp dung: Quy ché nay duge ap dung cho Hoi ddng quan tri, cde thanh vién Hoi dong
quan tri.
Diéu 2. Nguyén tic hoat djng cita Hpi ddng quan tri
I. Héidéng quan tri lam viéc theo nguyen tic tap thé. Céc thanh vién cua Hoi dong quan tri chiu
trach nhiém ca nhén ve phan vigc cua minh va cung chiu trach nhi¢m trude Dai hoi dong co

dbéng, trude phap luat vé chc nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri dbi voi sur phat trién
ctia Cong ty.

2. Hai dong quan tri giao trach nhi¢m cho Tong giam doc td chite diéu hanh thue hién cac nghi
quyet quyét dinh cua Hoi dong quan trj.
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CHUONG 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi éong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching khodn, phap
"\ ludt lién quan va Diéu 1€ cong ty, trong do ¢co quyen duge cung cap cdc thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cuia Céng ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu I cong ty va cdc nghia vu
sau:

a) Thye hién cdc nhiém vy cua minh mét cach trung thye, cin trong vi lgi ich cao nhét cua
c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du dfiy du cac cude hop cua Hi dang quan tri va ¢é y kién vé cic van dé duoc dua
ra thao ludn;

¢) Bao cdo klp thar, day du véi Hoi ddng quan tri cac khoan thi lao nhan duge tir cic cong
ty con, cong ty lién két va cdc té chirc khac;

d) Bio ciao Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhit cac giao dich gilra Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nam quyen kiém sodt trén 50% trd 1én von diéu 1é véi thanh vién
Hoi dong quan tri va nhiing ngudi ¢ lién quan cua thanh vién dé; giao dich giira Cong ty
véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh viéu sang 1ap hodc 1a ngudi
quén 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhat trrde thai diém giao dich;

¢) Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢ phiéu cia Cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

3. Thanh vién H@i‘dfing quan tri ddc 1ap ciia cong ty niém yét phai lap bdo cio danh gia vé hoat

dong cua Hoi dong quan tri.
Diéu 4. Quyén dugc cung cip théng tin cia thanh vién Hi dong quin tri

1. Thanh v1en Héi déng quan tri co quyén yéu cau Téng giam doc, Giam doc diéu hanh, Pho
Giam dbc dlcu hanh, Giam ddc tai chinh, ngudi quan 1y khéc trong Cong ty cung cap thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ciia don vi trong Cong
ty.

2. Nguoi quan 1y duge yéu cau phai cung cap kip thai, day dia va chinh xdc thong tin, tai liéu
theo yéu cau cta thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh tw, thii tyc yéu cau va cung cip théng tin
do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Pidu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hbi déng quin tri
I. Hoi dong quén tri ¢6 it nhét 12 ndm (05) ngudi va nhiéu nhat 1a mudi mot (11) ngudi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi déng quan tri khéng qua 05 nim va ¢ thé duogc biu lai véi 56
nhiém ky khong han ché. Mét ca nhan chi dugc bau lam thanh vién Héi déng quén tri doc lap
ctia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri cling két thiic nhiém ky thi cic thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va
tiép quan cong viée, trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khéc.
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4. Dicu I¢ cong ty quy dinh cy thé sb lugng, quyén, nghia vy, céch thire t6 chirc va phoi hop hoat
dong cua cac thanh vién Hoi dong quan tri doc lap.
Diéu 6. Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Hji ddng quin tri
|. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (g cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tgng quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mdn, kinh nghiém trong qudn tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhit thiét phai la c6 dong cta Cong ty, trur
trirdmg hop Diéu 1€ cong ty ¢6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Héi dong quan tri Cong ty ¢6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac:

d) Céc tiéu chuin va didu kién khéc theo Diéu 1é cong ty.

2. Trir truomg hop phap luat vé chirng khodn cd quy dinh khic, thanh vién Hoi ddng quan trj doc
lap phai dap g céc tiéu chuan va dicu kicén sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong
ty; khéng pha1 14 ngudi da timg lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty it nhét trong 03 nam lien trude do;

b) Khong phai la ngudi dang huong luong, thu lao tu Cong ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 12 ngudi ¢d vo hodc chf‘mg, b6 dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 1én cua Cong ty; la ngudi quan ly cia Cong ty hodc
cOng ty con cua Cong ty;

d) Khang phai 1a nguai trye tiép hofic gidn tiép sor hiru it nhét 01% tng sb ¢ phén c6 quyén
bicu quyct cua Cong ty;

¢) Khéng phai la ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dng quan tri, Ban kiém soat cta Cong
ty it nhét trong 05 ndm lién trrde d6, trir trudmg hop duge bé nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quin tri phai théng bdo voi Hoi dong quan trj vé vigc khong con
dap tmg du cdc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khéng
con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tng di céc tiéu chuin va
diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bdo trudng hgp thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
khdng con dap ung du céc tiéu chuan va diéu ki¢n tai cuge hop Dai hoi dong co dong gan nhat
hoac triéu tdp hop Pai hdi dong o dong dé biu bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao ciia thanh vién doc 1ap

Hai dong quan tri ¢d lién quan.

Diéu 7. Chii tich Hpi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi df‘mg quan trj do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s0 cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan trj Cong ty khdng dugce kiém Téong giam déc.

3. Cha tich Hoi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau diy:

a) Lip chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

/73 _ 6 aNen
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b) Chuan bi churong tl:inh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chu
toa cude hop Hoi dong quan tri;

c) Té chirc viée thoéng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng guan tri;

d) Thay mat Hoi df‘)ng quan tri ky cac Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dfing quan tri;

¢) Gidm sat qua trinh t6 chire thyc hién cac nghi quyét, quyé‘t dinh cia Hoi dong quan tri;

f) Chu toa cudc hop Pai hdi df‘mg co dong;

o) Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

Trudng hop Chi tich Hoi dong quan trj ¢6 don tir chire hogic bj bai mién, Hi dong quan trj

phai bau ngudi thay thé trong thoi han muai (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chire hodc bi

bai mién.

Truwéng hop Chu tich H(;‘ri dépg quan tri ving mit hodc khﬁng thé thuc hién duq_c nhiém vu

cua minh thi phai iy quyén bang van ban cho mgt thanh vién khac thue hién quyén va nghia

vu cua Chu tich Héi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai chu ¢ cong ty. Trudng ]mp

khéng ¢6 ngudi dugc uy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam,

dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bign phdp xir 1y hanh chinh tai co 86 cai nghién

bat bude, co sa gido dyc bat budc, trén khoi nai cu tri, bi han che hodc mat nang lyc hanh vi

dan su, ¢d kho khan trong nhan thtrc, lam chu hanh vi, bi Toa 4n cam dam nhiém chire Vu, cAm

hanh nghé hodc 1am cong viée nhét dinh thi cac thanh vién con lal bau mdt ngm‘n lrong s6 cdc

thanh vién gitr chirc Chu tich Hi dbng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

Khi xét thiy can thlet, Hai c?ong quan tri quyet dinh b nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty
¢d quyén va nghia vy sau day:

a) Ho tro to chire triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop:

b) Hd trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu duge giao;

¢) Hb tro Hoi dong quan trj trong 4p dung va thyre hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Hd tro Céng ty trong xdy dung quan hé ¢6 déng va bao vé quyen lgi ich hop phéap cta o
déng; viée tuéin thii nghia vu cung cdp thong tin, cong khai hda thong tin va thi tuc hanh
chinh;

e) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 8. Mifn nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hji dong quan tri

1.

b2

Pai héi dong ¢b dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quén tri trong trudng hop sau déy:
a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) Cé don tir chitc va duge chép thudn;

¢) Truong hop khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Pai hoi déng cd doéng bai nhiém thanh vién Hoi dfing quan tri trong truong hop sau day:

a) Khong tham gia cic hoat dong cta Héi déng quan tri trong 06 thing lién tyc, trir trudng
hop bat kha khang;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.
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3. Khi xeét thdy cin thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng quén tri;
mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quén tri ngoai trudmg hop quy dinh tai khodn 1
va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong dé biu bd sung thanh vién Hoi dong
quén tri trong truong hop sau day:

. a) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri ¢on lai it hon s6 luong thanh vién ti thiéu theo quy
dinh cuia phép ludt hodic giam hon mot phan ba (1/3) so vdi quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

b) S6 lwong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj giam xudng, khong bio dam ty 1€ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Ludt doanh nghiép;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay Dai hoi ddng cb ddng bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gin nhit,

Diéu 9. Cich thirc biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. Cb déng hoac nhém ¢ dong s& hiru tir 10% long s6 cd phin phd théng trd 1én c6 quyén dé cix
ngudi vao Hoi dong quan tri. Trudng hop Piéu 1¢ cong ty khdng c6 quy dinh khac, thi viée dé
cu nguoi vao Hoi dong qudn tri thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong pho thong hop thianh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong
bdo vé viée hop nhém cho céae ¢b dong dyu hop biét trude khi khai mac Pai hoi d{mg co
dong;

b) Cin cir s6 hrgng thanh vién Hoi d(mg quan tri, ¢ dong hodc nhom o dong quy dinh tar
khoan nay dugc quyén dé cir 'mot hodc mot sO ngudi theo quyét dinh cua Pai hoi ddng cb
dong lam Gng ctr vién Hm dong quan tri. Truedong hop 56 tmg cur vién duge co dong hodc
nhom ¢d dong de ctr thip hon s0 (g ctr vién ma ho dugce quycn dé cir theo quyct dinh cua
Dai hji ddng 6 dong thi s6 tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan trj va cac ¢b dong khac
dé cir.

2. Truong hcrp s6 lugng tmg cur vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va {mg cir vin khong du
36 lrgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 chu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri
duong nhi¢m gi6i thi¢u thém (mg cir vicn hogdc to chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, Quy ché no6i bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc HOi
dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cu vién phai dugc cong bd rd rang truée khi
Dai héi dong ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phép
luat,

3. Trudmg hop Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyct bau thanh vién HQI dOng
quan tri phdi thyc hién theo phumlg thirc del dén phiéu, theo do mdi ¢b dong co t{mg 50 phiéu
biéu quyét tuong g vai tong 80 €0 Phan sO hitu nhén vdi sa thanh vién dugc béu cia Hoi
ddng quan trj vé cb déng c¢6 quyén don hét hoic mot phéan tong s6 phiéu bau ciia minh cho
mot hodic mot s6 tn g cur vién. Ngudi trang ctr thanh vién Hai dong quan tri ducrc xdc dinh theo
s6 phleu béu tinh tir cao xudng Lhap, bt dau tir img cir vién co s6 phleu bau cao nhat cho dén
khi du s0 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty Trudng hop ¢6 tir 02 tmg cir vién trd 1én dat
cung s6 phiéu bau nlur nhau cho thanh vién cudi cling cia Hoi ddng quan trj thi sé tién hanh
bau lai trong s chc - ung cir vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lyra chon theo tiéu chi quy
ché bau cir hodc Diéu 1¢ cong ty.

| sl

- r\

O =

5l



“e

sovl Quy ché hoat déng cia Hji dong quén tri

I s (e i )

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhlem thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi d0ng cb dong quyet

dinh theo nguyén tic bo phleu

Piéu 10. Thing béo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quin trj

Trudng hop da xdc dinh duge tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac img cir vién t6i thiéu 10 ngay truede ngay khai mac hop Dai hoi déng ¢ dong
trén trang thong tin dién tur cia Cong ty dé co dong cd thé tim hieu ve cdc Ung e vién nay
trude khi bo phiéu, ing cir vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cam két b?mg van ban vé tinh trung
thye, chinh xéac coa cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao
gom: .

a) Ho tén, ngay, thang, nidm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chitc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quén trj cua cong ty khac);
e) Lagi ich ¢6 lién quan té¢i Cong ty va cdc bén cd lién quan cua Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhi¢m cong bd théng tin vé cdc cong ty ma g cir vién
dang nam giit chire vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khéc va cac
loi ich cé lién quan t&i cong ty cua img cir vién Héi dong quan tri (néu co).

Viée thong béo vé két qua bau. mlen nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién
theo cdc quy dinh huéng dan vé cong bé thong tin.

CHUONG 111
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vy ciia Hji dong quin tri

L.

Hoi déng qufm tri la co quan quau ly Céng ty, 6 toan quyen nhan danh Cong ty dé quyet dinh,
thye hién cLuycn va nghiia vy clia cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thude thim quyén cua Dai
h6i ddng cé dong.

Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do ludt phép, Diéu 18 cong ty va Dai hoi dong co
déng quy dinh. Cy thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhirng quyén han va nghia vy sau:

a) Quyet dinh chién luge, ké hoach pht trién trung han va ké hoach kinh doanh hz:mg nam
cua Cong ty;

b) Kién nghi loai co phin va tong s6 ¢6 phan duge quyén chio ban cua tirng loai;

¢) Quyét dinh ban ¢6 phin chua bén trong pham vi sé ¢o phan dugc quyén chao ban cia tirng
loai;

d) Quyet dinh huy dong thém vml theo hinh thirc khéc; Dé xuét 'viéc phat hanh trdi phiéu

chuyén dbi va cac chirng quyf:n cho phép nguoi sd hitu mua cé phiéu theo murc gia dinh
trudc;



=
Sovl Quy ché hoat djng cua Hi dong quan tri

L) Tantn SR REIIHRD

¢) Quyét dinh gia ban ¢b phﬁr_l va trai phiéu cua Cong ty cac ching khoan chuyén déi trong
trudong hop dugce Dai hgi dong ¢ dong uy quyen;

f) Quyét dinh mua lai ¢d phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh
nghié¢p;

g) Quyét dinh phuong an ddu tu va dy 4n déu tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh

. cua phap luat;

h) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

i) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khéc c6 gia trj tir 35%
tong gia tri tai san tro 1€n duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir cac
hop dong giao dich thude tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng ¢b déng theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 14 Diéu I cong ty,

i) Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, chdm dit hop ddng dm Vol Tung giam ddc va ngudi quan 1y quan trong khac
do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, tht lao, thudng va loi ich khdc cua
nhing ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo uy quycn tham gia Hoi d@ng thanh vién
hodc Pai hgi dong c6 déng & cong ty khic, quyét dinh mire thi lao va quyén loi khac cua
nhimg ngudi do;

k) Giam sét, chi dao Tong giam doc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viée kmh
doanh hing ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co cau to chire, quyet dinh thanh ldp cong ty con, chi nhanh, van phong dai
dién va viéc gop vén, mua cd phan cua doanh nghiép khéac;

m) Duyét chuong trinh, ngi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong cb déng, triéu tip hop dai
hoi ddng ¢ dong hoic lay ¥ kién dé Pai hoi dong b dong théng qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang nim di duge kiém toan 1én Pai hoi dong cd dong:

0) Kién nghi mirc ¢b tirc duroc tra; quyét dinh thdi han va thu tue tra ¢b tire hodc xir 1y 18 phat
sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi duoe Pai hoi dong cb dong thdng qua; Quy ché vé cong bo thong tin cia
Cong ty;

r) Béo cdo hoat dong ciia Hoi ddng quin tri trinh Dai hoi ddng ¢d dong thudng nién theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Lu4t Doanh nghiép, Diéu I¢ cong ty va phai dim bao cd
céac ndi dung sau:

— Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac cua Hoi ddng quan tri va timg thanh vién
Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Luat Doanh nghiép va Piéu 1é
cong ty;

—  Téng két cde cude hop ciia Hoi dong quén tri va cac quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

— Béo cio vé céc giao dich gitra cong ty, cdng ty con, cong ty do cdng ty dai ching nam
quyén kiém soat trén 50% tr¢ 1én von Diéu 1é véi thanh vién Hoi ddng quan tri va
nhitng ngudi ¢o lién quan cua thanh vién do; giao dich gitta cong ty vai cong ty trong
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do6 thanh vién Hoi dong quan tn la thanh vién sang ldp hodc 1a nguoi quan ly doanh
nghiép trong thot gian 03 nam gan nhét trege thoi diém giao dich;

— Hoat dong cua thanh vién Hji dpng quan tri doc 1ap va két qua dénh gid ciia thanh vién
doc lap ve hoat dong cua Hoi dong quan tri;

— Hoat dong cua céc tiéu ban khéac thudc Hoi déng quan tri (néu cO);
—  Két qua giam sat dbi véi Tong giam déc;

—  Két qua gidm sat ddi véi ngudi diéu hanh khéc;

—  Céc ké hoach trong tiong lai

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, Luit Chimg khoan, quy

dinh khac cua phap luat va Pidu 1é Cong ty.

Nhimng vén dé sau diy phai dugc Hoi déng quan tri phé chuén:

a) Thanh lap chi nhanh hodc cac vian phong dai dién cua Cong ty;

b) Thanh ldp cic cong ty con cua Cong ty;

¢) Phé duyét phirong an t6 chirc b may va nhén su cua cdc don vi true thude:

d) Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 Luat Doanh nghiép va trir trudng hop quy

dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khodn 3 Diéu 167 Luit Doanh nghiép pha1
do Pai hoi déng c6 déng phé chuin, Hoi ddng quan tri thy timg thdi diém quyét dinh viée
thure hién, stra dbi va huy bo cac hop dong 16n clia Cong ty (bao gdm cac hop ddng mua,
ban, sap nhap, thau tom cdng ty va lién doanh):

e) Chi dinh va bai nhiém nhirng ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va Luat

sur cua Cong ty:

f) Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chip, bio dam, bao linh va bdi thuong ciia

Cong ty:

g) Viéc mua hodc ban ¢ phén, phan vin gop tai cic cong ty khic dwge thanh lip & Viét Nam

hay nudc ngoai;

h) Viéc dinh gi4 cc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc phat

hanh ¢b phiéu hoic trai phiéu ciia Céng ty, bao gom vang, quyén sir dung dét, quyén s&
hitu tri tud, cong nghé va bi quyét cang nghé;

i) Quyét dinh dau tw hojic ban tai san Cong ty hodic chi nhanh ¢6 gid tri nho hon 35% tng

gid trj tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh
gin nhat duge kiém toan;

i) Hop déng, giao dich ¢6 gi4 tri nho hon 35% hodc giao dich din dén tong gia tri giao dich

phdt sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hlen giao dich dau tién c6 gia tri nho hon
35% tong gia tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat gitta cong ty voi mot trong céc
doi tirgmg sau:

~ Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm ddc, ngudi quan
1y khéc va ngudi ¢6 lién quan cta cac doi tugng nay;

—  (C0 dong, nguoi dai dién Gy quyén clia co dong sé hiru trén 10% tong von ¢o phé“m phd
thong cua cong ty va nhiing ngudi co lién quan cua ho;
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—  Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luit
Doanh nghiép;

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém sodt vé cdc dbi twgng ¢6 lién quan di voi hop dong, giao
dich do6 va guri kém theo dy thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong
quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhén dugc thong bdo, trir truéng hop Diéu 1€ cong ty quy dinh mot thai han khéc; thanh
vién Hoi dong qudn tri ¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong
¢6 quyén biéu quyét.

k) Viéc cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai ¢6 phan;
1) Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi ¢ phan ciia Cong ty;

m) Céc van d& kinh doanh hogc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai 6 sw chap thuan
trong pham vi quyén han va trach nhiém cua minh.

Hoi ddng quan tri thong qua nghj quycl quyet dinh bing biéu quyel tai cudc hop, lay ¥ kién
bang viin ban hodc hinh thire khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan
tri c6 mot phlcu biéu quyct

Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi ddng quan tri thong qua tréi véi quy dinh cia phap
luat, nghi quyét Pai hi dong cd dong, Diéu 1€ cong ty gay thi¢t hai cho Cong ty thi céc thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém ca
nhéan vé nghi quyét, quyct dinh d6 va phai dén bu thlet hai cho Céng ty; thanh vién phan dcu
thong qua nghi quyét, quyét dinh n6i trén duge mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, ca
déng cua Cong ty o quyén yéu cau Tda an dinh chi thye hién hodc huy bo nghi quyét, quyét
dinh nai trén.

Piéu 12. Trach nhiém cia Hbi dong quan tri trong vic triéu tip hop Dai hdi d%mg ¢ dong biit
thwong

1.

H6i dong quan tri phai triéu tap hop Dai héi dong cd dong bit thudng trong cac trudng hop

sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thiy cin thiét vi lgi ich ctia Cong ty:

b) Baing cin di ké toan nam, cée bdo cdo sdu (06) thang hode quy hodc béo cdo kiém toan
cua ndm tai chinh phan anh s6 von cua chu s hiru dé bi mat mot nira (1/2) so véi dau ky;

c) 8o lugng thanh vién Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém sodt con lai it hon 56 lugng thanh
vién t6i thidu theo quy dinh cuia phdp luat hodic giam hon mét phan ba (1/3) so véi quy
dinh tai Dicu ¢ cong ty;

d) Theo yéu cau cua co dong hodc nhém ¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Dii;‘{u 115 cua Ludt
Doanh nghiép; yéu cau triéu tip hop Dai hoi dong cb déng phai duge thé hién bing vin
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop, co du chit ky cua cac co dong lién quan
hodc vin ban yéu cau dugc Iap thanh nhiéu ban va tap hgp du chit ky cia cac ¢ dong co
lién quan;

Yéu cau triéu tap hop Pai hdi dong cb déng phai bao gom céc ndi dung sau day ho, tén,
dia chi lién lac, quoc tich, s0 glay t& phap 1y cua cd nhan d6i véi ¢b dong la c& nhan; tén,
ma sé doanh nghlq:p hodc so giay 10 phap ly cua td chire, dia chi try s¢ chinh déi véi co
déng 14 t6 chirc; s lwgng ¢6 phéin va thoi diém ding ky ¢b phin cia timg c¢b ddng, tong s6
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¢)
f)

¢d phin cua ca nhém cd dong va ty ¢ s& hiru trong tong s6 ¢o phén cua cong ty, cdn cir va
Iy do yéu céu triéu tap hop Dai héi dong b dong. Kém theo yéu cau triéu tap hop phai cé
cdc tal I1eu chimg cir vé cac vi pham cua Hoi ddng quan tri, mic do vi pham
hodc vé quyét dinh virgt qua thim quyén.

Theo yéu cdu cia Ban kiém sodt;

Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é cong ty.

Triéu tap hop Dai héi dong c6 dong bit thudmg:

a)

b)

c)

Hoi dfmg quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong b dong trong thoi han 30 ngdy ké tir
ngay s0 lwgng thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap HoOi ddng quan tri hodc
thanh vién Ban Kiém sodt con ldl it hon s6 lugng thanh vién toi thteu theo quy dinh cua
phép ludt, hoac giam hon mot phan ba (1/3) so v6i quy dinh tai Diéu 1é cong ty, hodc nhan
dugc yéu ciu quy dinh tai diém d va diém e khoan 1 Diéu nay.

Trudng hop Hoi dqng quan trj khong tri¢u tap hop Pai héi dong ¢o6 dong theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Dicu nay thi trong thai han 30 ngdy ticp theo, Ban ki¢m soat thay the Hoi
déng quan tri tri¢u tdp hop Pai hi ddng cd déng theo quy dinh ctia Ludt Doang nghiép.

Truomg hop Ban klem sodt khong triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong theo quy dinh tai
Diém b Khoan 2 Diéu nay thi ¢6 dong hodc nhém ¢ déng theo quy dinh tai khoan-2 Piédu
115 ciia Luat Doanh nghiép c6 quyén dai dién cong ty triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢o déng phai thyc hién cac cong viéc sau day:

a)

c)
d)
e)

g

Chuén bi danh séch c6  dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong
cb déng. Danh séch c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong co dong duge lap khong qud
10 ngay tnrorc ngay gui thong bao mai hop Dai hdi dong c6 dong. Cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc lap danh sach cbd dong ¢6 quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 déng toi
thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi clng;

Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 déng;

Chuén bi chwong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyct Dai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién ctia cude hop: danh séch

va théng tin chi tiét clia cée Ung cu vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém soét;

Xdc dinh thi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Théng béo va giri thong bao hop Pai hdi ddng cd dong cho tit ca céc cd dong ¢6 quyén dir

hop.

— Thong bio maoi hop Pai hdi dong cb dong duge gm cho tt ca cdc cb dong bing phu'(mg
thirc dé bao dam dén duac dia chi lién lac cua c6 dong, ddng thdi cong bb trén trang

thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Ching khodn Nha nude, SG giao dich ching
khoan noi ¢d phiéu ctiia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich.

— Ngudi tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢b dcmg phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac
) dong trong Danh séch ¢6 dong c6 quyén dir hop chiam nhiét 21 ngay trude ngay khai
mac cudc hop hodc ¢6 thé dai hon tiy theo tinh hinh ctia Cong ty (tinh tir ngdy ma
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thong b&o duge guri hodc chuycn di mt cach hop lc;) Viéc quy dinh thdi gian dai hon
do Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh va cong bo thong tin theo quy dinh. Thong
bao mai hop phai ¢d tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
ctia ¢d déng, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac d6i véi ngudi du hop.

Thong bao mdi hop phai duge giri kém theo cée tai liéu sau day :
— Chuong trinh hop, cic tai li¢u su dung trong cudc hop;

— Danh sédch va thong tin chi tiét clia cac Umg vién trong trudng hop biu thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

—  Phiéu biéu quyét;
—  Du thao nghi quyét d6i véi tirng van dé trong chuong trinh hop;
— Mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop.

Chuong trinh hop Pai hoi dong c¢d dong, cc tai lidu lién quan dén cdc van dé sé duge biéu
quyét tai dai hoi duge giri cho céc ¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tr cua
Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém thong bdo hop Dai hoi dong cd
dong, thong bio mai hop phai néu 15 dudng din dén toan bd tai lidu hop dé cac cd dong
co thé tiép can.

h) Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

Piéu 13. Céc tiéu ban gitp viéc Hji dong quin tri

1

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 14p tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh séch phat trién,
nhan su, luong thuO‘ng kiém toan ndi by, quan 1y rui ro. SH lucmg thanh vién cua t1eu ban do
Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu la 03 ngudi, bao gom thanh vién cia Hoi dong quan
tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh nén clucm da 56 trong ti¢u ban va mét trong $6 cac thanh vién nay
duge bd nhiém lam Truong tiéu ban theo quyet dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuin thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi cé
hiéu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cude hop ctia tiéu ban.

Viée thye thi quyét dinh cta Hoi dong quan tri, hodc cia tiéu ban truc thuge Hoi dong quan
tri phai phu hop vai cde quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan trj cong ty.

CHUONG IV
CUOQC HQOP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Cudc hop Hji dong quan tri

1.

Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc keé tir ngay két thiic bau cur Hoi dong quan tri d6. Cugce hop nay do thanh
vién ¢6 $6 phlcu bau cao nhat hoac ty 18 phleu béu cao nhat trigu tip va chu tri. Trudng hop
¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé s6 phmu bau hoac ty 1é phleu béu cao nhét va ngang nhau thi
céc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong sO ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

H6i ddng quan trj phai hop it nhit mdi quy 01 1dn va co thé hop bat thudmg.

PN
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3.

10.

Chu tich Hai df‘)ng quan tri tri¢u tdp hop Hoi ddng quan tri trong truomg hop sau day:
a) Co dé nghi cia Ban kiém sodt hodc thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan tri;

b) €6 dé nghj ciia Téng giam doc hoic it nhat 05 ngudi quan ly khac;

¢) C6 dé nghi ciia it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh.

De nghl quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoe lgp thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truomg hop khong tri¢u tag
hop Hoi ddng quén tri theo aé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém ve
nhimg thiét hai xay ra dai Vi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chi tich Hoi d(mg
quan tri triéu tdp hop Héi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hoac ngucn triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri thong bdo mdi
hop cham nhat 1a 03 ngay lam vi¢c trude ngay du klen hop. Thong bdo mai hop phai xéc dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao
mai hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cuge hop va phiéu biéu quyct cua thanh vién.

Théong bao mai hop Hoi ddng quan trj co thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hoac phucmg thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duge dia chi lién
lac ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding kY tai Cong ty.

Chu tich Hai déng quan tri hodc ngudi triéu tap gm thong bao mai hop va cdce tai liéu kém
theo dén cdc thanh vién Ban Kiém so4t nhu dbi voi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Ktcm soat cp quyén dur céc cudc hop Hbi dong quan tri; co quycn thao luan
nhung khong duge bi€u quyet.

Cugc hop Hoi dang quén trj duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trg 1én du hop.
Trudng hop cude hop dwoce triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién dy
hop theo quy dinh thi duge tridu tap lan thir hai trong thoi h:;m 07 ngay ké tur ngay du dinh hop
Ian thit nhat. Trudng hop nay, cuge hop duge tién hanh néu c6 hon mdt nira so thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop.

Thanh vién Hoi dong quan trj duge coi 1 tham dy va biéu quyét tai cu¢c hop trong trirdng hop
sau day:

a) Tham dy va biéu quyét trire tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Biéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi true tuyén, bd phiéu dién tir hoac hinh thire dién
tir khéc;

d) G phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thr dién t;

e) Giri phiéu biéu quyét biang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1¢ cong ty.

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cugc hop théng qua thu, phleu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duge chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhét 12 01
gidr trére khi khai mace. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién ciia tit cd nhimg
ngudi du hop.
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11.

12.

16.

19

18.

Thanh vién phai tham dy day du céc cuge hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugce uy quyén
cho ngudi khéc dy hop va bicu quyét néu duge da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thudn.

Nghi quyct quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge da so thanh vién du
hop tan thanh (trén 50%); trudmg hop 0 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé
phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyet quyet dinh bing biéu quyct tai cudc hop, lay ¥ kién

bang van ban hoac hinh thirc khic do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan
tri ¢6 mot phiéu biéu quyét.

. Nghi quyet theo hinh thirc lay ¥ kién bing van ban dugc thong qua trén co &' y kién tan thanh

clia da so thanh v1en H6i ddng quan trj ¢6 quyen biéu quyet Nghi quyet nay co hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét duge cac thanh vién Hoi dong quén tri théng qua tai cude hop duge triéu
tdp va to chire theo thong 16.

. Truong hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi déng quén tri thong qua trai véi quy dinh cua phap

luit, nghi quyét Pai hoi dong cd dong, Dleu 1¢ cong ty gdy thiét hai cho Céng ty thi cdc thanh
wen tan thanh thong qua nghi quyet, quyel dinh d6 phai cing lién ddi chiu trach nhiém cé nhdn
vé nghi quyet quyét dinh do va phai dén bu thlet hai cho Cong ty; thanh vién phan doi thong
qua nghi quyct quycl dinh noi trén dugc mién trir trdch nhiém. Trudng hop ndy, ¢ dong cua
Cong ty ¢ quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hiy bo nghj quyét, quyét dinh néi
trén.

Biéu quyét

a) Modi thanh vién Hoi dt:lnfb quan tri hodc ngl.rm dugc uy guyen truc uep ¢O mét vai tu cach
¢4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri ¢d mot (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi dong quan trj khéng durge biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich hoidc
dé xuat ma thanh vién dé hoic ngudi lién quan téi thanh vién d6 ¢ lgi ich va lgi ich d6
méu thudn hoic ¢6 thé méiu thuin véi lgi ich clia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khéng dugc tinh vao sb llmrng dai bteu t6i thiéu can thiét c6 mat dé co 1he to chire cuge
hop Héi dong quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri hudng lot tir mt hop dong dugc quy dinh tai Diém a va
Khoan 8 Diéu 44 Diéu 1¢ nay dugc coi 14 ¢6 1¢i ich déng ké trong hop dong dé.

Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hoic gidn nep duge hudng lgi tir mat hop déng hodc
giao dich da duge ky két hoiic dang du kién ky két véi Cong ty va blct ban than la ngudi co
loi ich trong do co trach nhlf;m cong khai ban chat, noi ‘dung cia quyén lgi d6 trong cude hop
ma Hoi dong quan trj 1in dau tién xem xét van dé ky két hgp dong hodce giao dich nay.

Trtro'ng hop mét thanh vién Héi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan co loi
ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi Cdng ty, thanh vién Hoi dong quan tri ndy
phai c6ng khai cdc loi ich lién quan tai cue hop ddu tién cia Hoi dong quan tri dwogc td chire
sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop
dong lién quan.

Cudc hop cua Hoi dong quan tri co t.he t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén giira céc
thanh vién cua Hji dong quan trj khi tdt cd hoic mot s6 thanh vién dang & nhirng dja diém
khéc nhau véi diéu kign 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién Héi dong quan tri khéc cling tham gia phat biéu trong cudc hop;
b) Phat biéu véi tit ca cic thanh vién tham dw khac mot cach dbng thoi.
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Viée trao dbi gitra céc thanh vién ¢6 thé thyuc hién mot céch true tiép qua dién thoai hodc bing
phuong tién lién lac thdng tin khac (ké ca viée str dung phuong tién nay dién ra vio thai diém
thong qua Diéu lé hay sau ndy) hodc 14 két hop tat ca nhtmg phuong thirc ndy. Thanh vién Hoi
dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duge coi 1a “c6 mat” tai cude hop do6. Dia diém cude
hop duge to chire theo quy dinh ndy la dja diém ma nhém thanh vién Hoi dong quan tri dong
nhat tip hop lai, hodc néu khong c6 mét nhom nhur véy, 1a dia diém ma Chi toa cude hop hién
dién.

Céc quyét dinh duge théng qua trong mét cude hop qua dién thoai duge té chire va tién hanh
mét cach hop thirc ¢ hiéu hre ngay khi két thiic cude hop nhung phai dwgce khing dinh bang
c4c chit ky trong bién ban ciia chu toa, ngudi ghi bién ban va tit ca thinh vién Hoi déng quan
tri tham du cudc hop nay.

Piéu 15. Bién ban hgp Hji dong quin tri

Ii:

Céc cude hop Héi dong quan tri phai duoc ghi bién bdn va ¢6 thé ghi am, ghi va lru gitr dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phal lip bang tiéng Viét va ¢6 thé lap thém bing tiéng nudc
ngodi, bao gom cac ndi dung chi yeu sau diy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc du hop;
ho, tén céc thanh vién khong dy hop va 1y do;

d) Vin dé dugce thao luan va biéu quyét tai cue hop;

¢) Tém tit phét biéu ¥ kién ciia tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia cude hop;
2) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khong tan thanh va khong
co y kién;

h) Vian dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong tng;

1) Ho, tén, chir ky chi toa, ngudi ghi bién ban, va tat ca cac thanh vién tham du cude hop.

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhumg néu dugc tat ¢ thanh
vién khéc cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co day dii noi dung theo quy dinh tai cic
diéma, b,c,d, d, e, g va h khoan | Biéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiimg ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhi¢m vé
tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hé1 dong quan tri,

Bién ban hop Héi dong quén tri va tai lidu sit dung trong cude hop phai dugce lwu gii tai tru s&
chinh ctaa Cong ty.
Bién ban ldp bang tlcng Viét va bang tlcng nuoc ngoal ¢6 hiéu luc phap ]y nhu nhau. Truo'ng

hop co su khac nhau ve nm dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi
ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc dp dung.

Chui tich Hgi dong quan tr ¢ trich nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan trj cho céc
thanh vién va bién ban do la bang chirg xac thuc vé cong viée da duge ticn hanh trong cac
cudc hop do.
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CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI iCH

Diéu 16. Trinh bdo cdo hiing nim
1. Két thic nim tai chinh, Hoi ddng quan tri phéi trinh Dai hoi dong ¢ dong béo cio sau diy:
= a) Bdo cdo két qua kinh doanh ciia Céng ty;
b) Bao cdo tai chinh da duge kiém ton;
¢) Béo cdo dénh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;
d) Béo c4o thim dinh ctia Ban Kiém sodt.

2. Bio cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duge gui dén Ban kiém soat dé
tham dinh chdm nhat 14 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong co dbng thudng
nién néu Piéu 1¢ cong ty khong cé quy dinh khac.

3. Bado cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cao tham dinh cua Ban kiém sodt va bao
c4o kiém todn phai dugce luu £ilr tai tru ¢ chinh caa Cong ty cham nhat 12 10 ngay trudc ngay
khai mac cude hop Dai hdi dong cb dong thucmg nién néu Picéu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi
han khac dai hon. cé dong s& hiru co phan cua Cong ty lién tuc it nhit 01 nam c6 quyén tl,r
minh hodc cing vai luat su, ké todn vién, kiém toan vién ¢ chirmg chi hanh nghé truc tiép
xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 17. Thii lao, thwong va lgi ich khic ciia thanh vién Hi dong quin tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi df‘mg quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dOng quan tri duge hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viée
duge tinh theo 86 ngay cong can thiét hoan thanh nhi¢m vy caa thanh vién Hpi dong quan tri
va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thi lao cho tirng thanh vién theo
nguyén tac nhit tri. Tong mire thi lao va thudng ciia Hoi ddng quén tri do Pai hoi dong cb
dong quyet dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi dE)ng quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hi¢n thanh muyc riéng
trong bédo cdo tai chinh hang nim cua Céng ty va phai bio cdo Pai hdi dong cb dong tai cude
hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dfjng quan tri nim gitr chire vu di¢u hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam vigc tai cde tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhimg cong viée khic ngoai
pham vi nhi¢m vy thong thlrémg cua mdt thanh vién Hoi dong quan tri, co the duge tra thém
thi lao duéi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg Ian luong, hoa hong, phén tram loi
nhuin hodc dudi hinh thire khéc theo quyet dinh cua Hoi dong quan trj.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tét ca cac chi phi di lai, dn, & va cic
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyre hién trach nhiém thanh vién Hm déng
quén trj cua minh, bao gem ca cac chi phi phat sinh trong viéc td1 tham du cac cude hop Dai
hoi dong cb dong, Hoi ddng quan trj hodic cc tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé dugc Cong ty mua bao h1cm trach nhi¢m sau khi c6 sy
chép thudn cua Pai héi dong cd déng. Bao hiém nay khéng bao g6m bao hiém cho nhiing trach
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nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1¢ cong
ty.
Diéu 18. Cong khai cdc lgi ich lién quan

Trudmg hop Piéu 1é cong ty khong ¢ quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai lgi ich va ngudi
¢o lién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi 1dfing quan trj clia Céng ty phai ké khai cho cong ty vé cdc loi ich lién quan
ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghlf;p. dia chi try s¢r chinh, nganh nghe kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho ¢6 s& hitu phén von gop hodic ¢d phan; ty 1& v thai diém sé hiru phin vin gop hoidic
¢b phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiég
ma nhimg ngudi o lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc s¢ hiru riéng phan von gop hodc ¢o
phan trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phal dwge thye hign trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai duge thong bao vai
Céng ty trong thai han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy c6 sira ddi, bd sung tuong tng.

3. Thanh vién Héi dong quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngudi khac dc thue hién
cong viée dudi moi hinh thirc trong pham vi eong viée kinh doanh cua Cong ty déu phai giai
trinh ban chét, noi dung cua cong viée do trude Hoi dong quan tri va chi duge thye hién khi
duoc da sd thanh vién con lai cua Hoi dong quan tri chdp thuéin; néu thye hién ma khong khai
bdo hodc khong dugc sur chap thuan cia Hoi dong qun trj thi tat ca thu nhap ¢ duge tir hoat
dong do thudc vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR]

Diéu 19. Mi quan hé giira cic thanh vién Hpi dong quan tri
1. Quan hé gitra cic thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan h¢ phéi hop, cic thanh vién Hoi dong
quan tri co trach nhiém théng tin cho nhau vé van de co lién quan trong qua trinh xu ly cong
viée duge phan cong.

2. Trong qua trinh xur ly cong vige, thanh wcn Hbi dong quan tri duge phin céng chiu trach
nhi¢m chinh phan chi ddng phdi hop xir 1y, néu c6 vén dé lién quan dén linh vire do thanh vién
Hoi dong quan tri khéac phu trach. Trong tnrong hop gitta cac thanh vién Hoi dong quan (ri con
¢6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh héo cdo Chu tich Hoi déng quan tri
xem xét quycl dinh theo thim quyén hodc to chuc hop hodc iay y kién cua cdc thanh vién Hoi
dong quén tri theo quy dinh cua phép ludt, Diéu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢ su phan cong lai g gua céce thanh vién Hoi ddng quan tri thi céce thanh vién
Héi ddng quan tri phai ban giao cong viée, ho so, tai ligu lién quan. Viée ban giao nay phai
dugec ldp thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi dcmg quan tri vé viéc ban giao do.

Pitu 20. Mbi quan hé véi ban didu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cdc nghi quyét dé Téng glém dde va bd ‘may diéu
hanh thyc hién. Pong thai, Hi dong quén tri kiém tra, giam sét thuc hién cdc nghi quyét.
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Diéu 21. Moi quan hé véi Ban Kiém sodt

I. Mdiquan h¢ gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat 12 quan h¢ p]’l(}l hop. Quan hé lam viée
glu'a Hoi dong quan tri vai Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh ding va déc l1ap, ddng thei
phoi hop chiit chg, hd tre 1dn nhau trong qua trinh thye thi nhiém vy.

2. Khi tlep nhén c4c bién bin kiém tra hojc bio ¢do tong hop cita Ban Kiém soat, Hoi dong qun
% tri ¢6 trach nhiém nghién ciru va chi dao céc by phan c6 lién quan xdy dyng ké hoach va thure
hién chin chinh kip thoi.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy che hoat dong ctia Hoi dong quan trj Cong ty ¢ phan Bao bi Bién Hoa, bao gdbm 07 chuong,
22 dieu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay 24 thang 12 nam 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH '
), ghi 16 ho tén va doéng dau)

y R




